
คู่มือสำหรับประชาชน : การขุดดินและถมดินในเขตองค์การบริหารส่วนตำบลตะบิ้ง 
หน่วยงานที่ให้บริการ : องค์การบริหารส่วนตำบลตะบิ้ง อำเภอสายบุรี จังหวัดปัตตานี กระทรวงมหาดไทย 

 
หลักเกณฑ์ วิธีการ เงื่อนไข (ถ้ามี) ในการยื่นคำขอ และในการพิจารณาอนุญาต 

เจ้าพนักงานเจ้าหน้าที่ มีอำนาจเข้าไปตรวจสอบสถานที่ท่ีมีการขุดดินหรือถมดินในระหว่างพระ 
อาทิตย์ขึ้นถึงพระอาทิตย์ตกดินหรือในระหว่างเวลาทำการและให้ผู้ขุดดิน ผู้ถมดิน หรือตัวแทนหรือเจ้าของที่ดิน
อํานวยความสะดวกตามสมควรในกรณีที่เจ้าหน้าที่เห็นว่าการขุดดินหรือถมดิน ได้ก่อหรืออาจก่อให้เกิดความ
เสียหายต่อทรัพย์สินของบุคคลอื่น ให้พนักงานเจ้าหน้าที่รายงานต่อเจ้าพนักงานท้องถิ่นให้มีคำสั่งให้ผู้ขุดดิน ผู้ถม
ดิน หรือเจ้าของที่ดินหยุดการขุดดินหรือถมดิน หรือจัดการป้องกันความเสียหายที่อาจเกิดขึ้นในกรณีฉุกเฉินให้
พนักงานเจ้าหน้าที่มีคำสั่งเป็นหนังสือให้ผู้ขุดดิน ผู้ถมดินหรือเจ้าของที่ดินหยุดขุดดิน ถมดิน ได้ตามที่เห็นจําเป็น
ผู้ใดทำการขุดดินหรือถมดิน ไม่ปฏิบัติตามข้อบัญญัตินี้ให้ได้รับโทษตามท่ีกฎหมายกำหนด 
 

ช่องทางการให้บริการ 
สถานที่ให้บริการ 
(หมายเหตุ: -) 
องค์การบริหารส่วนตำบลตะบิ้ง อำเภอสายบุรี จังหวัด
ปัตตานี 
โทรศัพท์ 0-7333-0638 ทางเว็บไซต์  
www.tabing.go.th 
/ติดต่อด้วยตนเอง ณ หน่วยงาน 

ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดให้บริการวัน จันทร์ ถึง 
วันศุกร์ (ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการกำหนด) ตั้งแต่ 
เวลา 08:30 - 16:30 น. 

 

ขั้นตอน ระยะเวลา และส่วนงานที่รับผิดชอบ 
ระยะเวลาในการดำเนินการรวม : 7 วัน 
 
ลำดับ ขั้นตอน ระยะเวลา ส่วนที่รับผิดชอบ 

1) การตรวจสอบเอกสาร 
1. เขียนคําขออนุญาตขุดดิน ถมดิน 
2. เขียนใบแจ้งขุดดิน/ถมดิน 
3. ยื่นเอกสารและหลักฐานต่าง ๆ พร้อมลงลายมือชื่อรับรองสำเนา
ถูกต้อง 
4. ตรวจสอบเอกสาร หลักฐาน 
5. เจ้าหน้าที่ตรวจสอบ ที่ขออนุญาตขุดดิน ถมดิน 
6. ออกใบอนุญาตขุดหรือถมดิน พร้อมชําระค่าธรรมเนียม 
(หมายเหตุ: -) 

7 วัน องค์การบริหาร
ส่วนตำบลตะบิ้ง 
อำเภอสายบุรี  
จังหวัดปัตตานี 



รายการเอกสาร หลักฐานประกอบ 

ลำดับ ชื่อเอกสาร จำนวน และรายละเอียดเพิ่มเติม (ถ้ามี) 
หน่วยงานภาครัฐ 

ผู้ออกเอกสาร 
1) บัตรประจําตัวประชาชน 

ฉบับจริง 1 ฉบับ 
สําเนา 1 ฉบับ 
หมายเหตุ - 

- 

2) สำเนาทะเบียนบ้าน 
ฉบับจริง 0 ฉบับ 
สำเนา 1 ฉบับ 
หมายเหตุ - 

- 

3) หนังสือมอบอํานาจ (กรณีมอบอํานาจให้บุคคลอ่ืนแจ้งแทน) 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
สําเนา 1 ฉบับ 
หมายเหตุ - 

- 

4) สําเนาเอกสารสิทธิ์ที่ดินที่ขุดดิน ถมดิน 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
สําเนา 1 ฉบับ 
หมายเหตุ - 

- 

5) แบบแปลนรายละเอียดของการขุดดิน ถมดิน 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
สําเนา 1 ฉบับ 
หมายเหตุ - 

- 

6) กรณีผู้ขออนุญาตมิได้ยื่นขอรับใบอนุญาตด้วยตนเอง เพิ่มหลักฐาน 
ดังนี้       
หนังสือมอบอํานาจ ติดอากรแสตมป์ 10-30 บาท   จํานวน 1 ชุด       
สําเนาทะเบียนบ้านของผู้ได้รับมอบอํานาจ           จํานวน 1 ชุด 
สําเนาบัตรประจําตัวประชาชน                         จํานวน 1 ชุด 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
สําเนา 1 ฉบับ 
หมายเหตุ - 

- 

 
 
 
 
 
 



ลำดับ ชื่อเอกสาร จำนวน และรายละเอียดเพิ่มเติม (ถ้ามี) 
หน่วยงานภาครัฐ 

ผู้ออกเอกสาร 
7) กรณีผู้ขออนุญาตมิได้ถือกรรมสิทธิ์ในที่ดิน (ขุดดิน-ถมดินในที่ดินของ

ผู้อ่ืน) เพิ่มหลักฐาน ดังนี้       
หนังสือยินยอมเจ้าของท่ีดิน                     จํานวน 1 ชุด       
สําเนาทะเบียนบ้าน เจ้าของที่ดิน               จํานวน 1 ชุด       
สําเนาบัตรประจําตัวประชาชนเจ้าของท่ีดิน   จํานวน 1 ชุด 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
สําเนา 1 ฉบับ 
หมายเหตุ - 

- 

 
ค่าธรรมเนียม 
ลำดับ รายละเอียดค่าธรรมเนียม รายละเอียดค่าธรรมเนียม 

1) 
ค่าใบรับแจ้งขุดดิน ถมดิน 
(หมายเหตุ: -) 

ค่าธรรมเนียม 500 บาท 

2) 
ค่าคัดสําเนาหรือถ่ายเอกสาร หน้าละ 
(หมายเหตุ: -) 

ค่าธรรมเนียม 1 บาท 

 
ช่องทางการร้องเรียน แนะนำบริการ 
ลำดับ ช่องทางการร้องเรียน / แนะนําบริการ 

1) ร้องเรียน ณ ช่องทางท่ียื่นคำขอ 
(หมายเหตุ: -) 

2) ร้องเรียนต่อองค์การบริหารส่วนตำบลตะบิ้ง อำเภอสายบุรี จังหวัดปัตตานี 
(หมายเหตุ: (0-7333-0638)) 

3) โทรศัพท์ : 0-7333-0638 
(หมายเหตุ: -) 

4) เว็บไซต์ : www.tabing.go.th 
(หมายเหตุ: -) 

5) ศูนย์บริการประชาชน สำนักปลัดสำนักนายกรัฐมนตรี 
(หมายเหตุ: (เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300 / สายด่วน 1111 / www.1111.go.th / ตู้ 
ปณ.1111 เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300) 

 
แบบฟอร์ม ตัวอย่างและคู่มือการกรอก 
ลำดับ ชื่อแบบฟอร์ม 

ไม่มีแบบฟอร์ม ตัวอย่าง และคู่มือการกรอก 
หมายเหตุ – 



ข้อมูลสำหรับเจ้าหน้าที่ 

ชื่อกระบวนงาน : (ใส่ชื่อกระบวนงาน) 
หน่วยงานกลางเจ้าของกระบวนงาน : (ชื่อหน่วยงานผู้รับผิดชอบ ในส่วนของกระบวนงาน) (Division, 
Department, Ministry) 
ประเภทของงานบริการ : (ใส่ชื่อประเภทงานบริการ) 
หมวดหมู่ของงานบริการ : (ใส่ชื่อประเภทงานบริการ) 
กฎหมายที่ให้อำนาจการอนุญาต หรือท่ีเกี่ยวข้อง : (ใส่ชื่อ ก.ม.ที่ให้อำนาจการอนุญาต) 
ระดับผลกระทบ : (ใส่ระดับผลกระทบ) 
พื้นที่ให้บริการ : (ใส่พ้ืนที่ให้บริการ) 
กฎหมายข้อบังคับ/ข้อตกลงที่กำหนดระยะเวลา : (ใส่กฎหมายที่กำหนดระยะเวลา) 
ระยะเวลาที่กำหนดตามกฎหมาย / ข้อกำหนด ฯลฯ : (ใส่ระยะเวลาตามที่กฎหมายกำหนด) 
 
ข้อมูลสถิติของกระบวนงาน : 

จำนวนเฉลี่ยต่อเดือน 
จำนวนคำขอที่มากท่ีสุด 
จำนวนคำขอที่น้อยที่สุด 

 
ชื่ออ้างอิงของคู่มือประชาชน : 
 
 
 
 

เอกสารฉบับนี้ดาวน์โหลดจากเว็บไซต์ระบบสารสนเทศศูนย์กลางข้อมูลคู่มือสำหรับประชาชน 
Backend.info.go.th 

วันที่เผยแพร่คู่มือ: - 

 


